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Bakgrund till
leveranser av

material till
ARAB

Vilka levererar
till ARAB?

Vad tar ARAB
emot for typ av
material?

Deponering
eller Gava

Teckna Avtal

Arbetarrorelsens arkiv och bibliotek, ”ARAB” &r en fristdende stiftelse som sedan ar 1902 samlat in
material fran arbetarrérelsens olika organisationer och verksamma personer. Sedan en tid har
insamlandet dven innefattat digitalt tillskapat material eller parallellpublicerat digitalt och tryckt
material.

Syftet med verksamheten &r att samlain, ordna och bevara. Genom detta sa maojliggor vi att materialet
tillgangliggors och framjar bade forskning och organisationernas eget informationsbehov. Minst lika
viktigt ar dessutom att langsiktigt sakra samhallets tillgang till kdllor om arbetarrorelsen.

ARAB tar emot material fran organisationer verksamma pa riksniva samt regionalt i Stockholms lan,
som anser sig hora hemma inom arbetarrorelsen eller av andra skal valjer att placera sitt material hos
oss. ARAB tar likasa emot material frdn personer verksamma inom arbetarrérelsen oberoende av ort.
Huvudsakligen handlar det om arkiv men kan aven inkludera tryck fran:

e Politiska partier

e  Fackforbund

e Natverk, sociala rorelser och andra informella grupper
e  Ovriga organisationer

e  Personer

Arkivhandlingar, bocker, broschyrer, tidskrifter, i vissa fall verifikationer, fotografier, fanor, foremal,
ljud- och video/filminspelningar. Allt det som tillhért den centrala dokumentationen for
organisationen eller privatpersonen (den sa kallade arkivbildaren).

ARAB tar dven emot tryck som vi tillgéngliggor i vart bibliotek:

Bocker och broschyrer for att strdva efter en komplett samling rérande svensk, utldndsk och
internationell arbetarrorelse - speglande den fackliga och politiska arbetarrorelsens historia, teori och
organisationer.

Innan leverans &r det bra att tdnka 6ver vilken typ av leverans det ror sig om; en gava eller en
deponering. Tillaggsleveranser beror alla de organisationer eller privatpersoner som sen tidigare har
levererat material till oss. Se vart standardiserade Gavobrev, eller teckna ett Avtal om du/ni inte har
gjort det sen tidigare.

ARAB har tagit fram tva institutionsévergripande Avtal for alla typer av material, analogt eller digitalt.

e  Ett Avtal avser juridiska personer, det vill sdga organisationer.

e  Ett Avtal avser fysiska personer, det vill sdga privatpersoner, som valt att [amna in material
till ARAB.
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Kontakta oss
alltid innan
leverans

Kontakt

Leveransadress

Rekommen-
dationer for
hantering av
material innan
leverans

Nair ska
material
levereras till
ARAB?

Digitalt material

Vi 6nskar kontinuitet bade vad géller kontakt och leveranser av material. Tveka darfor inte att kontakta
oss. Leveransadressen nedan ar stalld till vart magasin, ni maste darfoér kontakta oss innan leverans sa
personal finns pa plats for att ta emot er.

leveranser@arbark.se

Arbetarrorelsens arkiv och bibliotek
Elektronvagen 6
141 49 HUDDINGE

Bra rutiner — bra ordning

Folj garna publikationen Arkivera Rdtt! som ni aterfinner pa var webbsida.

Rekommendationer om bevarande

ARAB har tagit fram rekommendationer om bevarande. Se separata rekommendationer, som ni
aterfinner pa var webbsida.

Organisationer - juridiska personer

For storre organisationer ar det lampligt att utarbeta en rutin for nar och hur handlingar ska levereras
till ARAB. Inom organisationen bor leveranserna samordnas. Minst 10 drs intervall mellan leveranserna
kan vara ett gott riktmarkte da det senaste materialet alltid beh6vs pa organisationen.

Trycksaker, bocker och broschyrer

Vi stravar efter att fa tryckta alster lite snabbare till ARAB, for att 10 ar &r en lang tid att vanta for att
ta del av en organisations material.

Vi vill dérfér ha féljande material direkt frdan tryckeriet i 3 exemplar:

e Kongresstryck — protokoll, motioner, motionsutlatanden, rapporter etc

e Berattelser — Verksamhets-, styrelse-, arsberattelser

e  Stadgar

e Avtal

e  Ovrigt tryck — broschyrer, studiematerial, adresslistor, tryckta utredningar, rapporter etc

Privatpersoner — fysiska personer

Efter att kontakt tagits med ARAB kommer personen 6verens med kontaktpersonen pad ARAB nér
tidpunkt for leverans ska ske.

Definition av digitalt material

Med digitalt material menar vi publikationer och handlingar i alla former: protokoll, korrespondens,
projekthandlingar, anteckningar, fotografier, film och ljud.
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Kostnader

Leverans-
bekriftelse

Sarskilda
overens-
kommelser
mellan material-
lamnare och
ARAB

Tillgangliggora
Materialet

Leverans av digitalt material

ARAB arbetar for narvarande med en e-arkivslosning som kommer att omfatta bade arkiv- och
biblioteksmaterial. Mer information kommer om detta.

Se Bilaga for kostnader.

Denna fylls i av den person som tar emot leveransen, eventuellt tillsammans med personen som
lamnar materialet. Ett ex behalls av oss som institution, det andra ex behalls av den som levererar
materialet. Leveransbekraftelsen innebar att ansvaret for forvaringen av materialet 6vergar till ARAB.

Eventuell tillstandsbeliggning av material

Om organisationen eller person som lamnar materialet vill tillstandsbelédgga hela eller delar av
materialet kan detta anges redan pa leveransbekraftelsen. Det boér specifieras i det separata Avtal som
tecknats.

Eventuellt upphovsrittsligt skyddad material

Om fotografier eller annat upphovsrattsligt skyddad material ingdr bor detta anges i
leveransbekraftelsen, samt om anvandarratten Gverlats till ARAB. Rattigheterna kan ocksa skrivas i
Avtalet.

Fragan om dganderitt till materialet

Fragan om dganderatt till Materialet bor regleras i Avtal. Det kan verka overflodigt idag, men kan bli
viktigt om tex organisationen uppldses eller om personen som lamnat in sina handlingar avlider.

ARAB stravar efter att sa mycket som majligt av det material som institutionen bevarar ska vara 6ppet
for allménheten. Detta for att uppfylla ARAB:s uppdrag att framja forskningen i arbetarrorelsens
historia.
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